
 

Création de votre compte personnel  

Ainsi que de votre dossier et de vos fiches d’adhésion. 
 
Afin de simplifier nos échanges et de faciliter vos démarches administratives, l'association 
utilise désormais la plateforme « Pep's up ».  
Cet espace sécurisé vous permet de créer votre compte personnel, de gérer vos informations 
et de finaliser votre dossier d'adhésion en quelques clics. 

 
Suivez le guide ci-dessous pour configurer votre espace et valider votre inscription. 
 
 
A) - Création du compte :  
Cette action ne sera à réaliser qu’une seule fois. 
 
1° l’ASSE vous a envoyé un mail vous invitant à vous inscrire (pensez à vérifier dans vos 
courriels indésirables – SPAM). 

 
 Ouvrez le mail. 
 Cliquer sur « Créer mon compte » 

 
 



 
2° Une nouvelle fenêtre Internet s’ouvre sur le site de l’ASSE. 

 
 Vérifiez votre Prénom, votre NOM et votre adresse email et corrigez-les si nécessaire.  
 Inventez-vous un mot de passe puis réécrivez-le à l’identique dans la rubrique de 

droite. (Retenez ce mot de passe) 
 Cochez la petite case se situant à gauche de la notice d’acceptation des conditions 

générales d’utilisation 
 Cliquez sur « Créer mon compte » 

 
3° Une confirmation de création de votre compte s’aƯiche. 

 
 Comme indiqué, retournez sur votre boîte email car un nouveau courriel d’activation 

vous sera envoyé. 
 
 



 
4° Activation de votre compte. 

 
 Cliquer sur « Activer mon compte » 

 
5° Une nouvelle fenêtre Internet va s’ouvrir et vous serez directement sur votre compte. 

 
 Vous pouvez visionner le guide en cliquant sur suivant ou 
 Vous pouvez directement accéder à votre compte en cliquant sur « Quitter » 

 
6° Votre compte est activé 

 
 Cliquez sur « Fermer » 

 



 
B) – Dossier et Fiches d’Adhésion :  

1° Rendez-vous dans le menu Adhésion 

 
 Cliquez sur « Adhésion » 

 
2° Accéder à la rubrique « Dossiers d’adhésion » 

 
 Cliquez sur « Dossiers d’adhésion » 

 
3° Une nouvelle fenêtre va s’ouvrir  

 
 Cliquez sur « +Nouveau dossier » 



 
 
4° Création d’une fiche d’adhésion 
Ici vous pourrez choisir si vous créé une fiche d’adhésion pour vous-même ou pour un 
membre de votre famille par exemple. 

 
 Cliquez sur la petite coche ronde devant votre choix (vous-même ou une autre 

personne) 
 Cliquez sur « suivant » 

 
5° Vous êtes dans la Fiche d’adhésion 

 



 
 Faites défiler la page vers le bas et vérifiez toutes les informations pré remplies. 

Corrigez-les si nécessaire. 
Notez que s’il y’a un astérisque rouge, une réponse devra être obligatoirement donnée. 

 

 
 Une fois atteint le bas de page et toutes les données renseignées, cliquez sur 

« suivant ». 

6° Choix de votre/vos activités 

 
 Cliquez sur le carré gris + pour faire apparaitre les activités de l’ASSE. 



 
 

 
 Cochez, la ou les case(s) correspondant à vos choix d’activités. 

 

 

 En bas de page, cliquez sur « suivant » 

 
 
 
 



 
7° Finalisation de votre dossier 

 
 Vous avez la possibilité de créer une nouvelle fiche d’adhésion pour une autre 

personne. Dans ce cas, cliquez sur « + Ajouter une fiche d’adhésion ». 
Vous serez redirigé vers l’étape 1. 
 Vous pouvez terminer votre demande d’adhésion en cliquant sur « Finaliser le 

dossier ». 
 
8° Envoi de votre dossier auprès d’un responsable de l’ASSE 

 
 Assurez-vous bien de voir la main verte avec le pouce levé. Cela signifie que votre 

dossier et sa/ses fiche(s) d’adhésion sont transmises à l’ASSE.  
 



 
9° Réception d’un mail de confirmation de création du dossier d’adhésion 

 
 Ce mail vous confirme bien que nous avons reçu votre dossier. Il est maintenant 

transmis à un responsable qui va procéder à sa validation. 
 
Vous recevrez un nouvel email vous indiquant lorsque le dossier sera validé. 

  



 
 

C) – Validation du Dossier et Paiement :  

1° l’ASSE vous informe par mail de la validation de votre dossier. 

 

 
 Faites défiler le mail jusqu’en bas et cliquer sur « Payer mon dossier d’adhésion » 

  



 
2° Vous arrivez sur votre compte et sur le récapitulatif de votre commande. 

 
 

 
 Faites défiler jusqu’en bas de page. 
 Choisissez le mode de paiement en cochant le rond situant devant. Des instructions 

vous seront données en fonction du mode de paiement 
o Paiement CB ou PayPal : cliquez sur le rectangle bleu pour accéder à la 

procédure de paiement en ligne. 
o Chèque ou Virement bancaire : prenez note de la notice qui apparaît à droite et 

remettez votre règlement au responsable de votre section. 
 


